
SISTEMA DI POSTA ELETTRONICA IPSIA 
 

Tutto il personale i servizio e a tutti gli studenti  dispongono ad uso scolastico e professionale di un account 

individuale con dominio : @ipsiacerusco.edu.it, creando così un sistema di comunicazione chiaro, funzionale 

ed omogeneo. 

Si sottolinea, in particolare la creazione degli account : 

- di tutti gli studenti, individualmente  

- di tutti i docenti, individualmente     

- di tutti gli studenti di ciascuna: scrivendo all’indirizzo indicato, si contattano tutti gli allievi della classe;  

- di tutti i docenti del cdc: scrivendo a tale indirizzo, si contattano tutti i docenti della classe;  

 

v. quadro sottostante 
 

ACCOUNT INDIVIDUALI   
Tipologia Denominazione account : 

……….@ipsiacernusco.edu.it   

note 

studenti nome.cognome@ 
 

L’eventuale erroneità nella trascrizione 
nome non pregiudica l’utilizzo 
dell’account 

docenti nome.cognome@ 
 

 

ACCOUNT GRUPPI CLASSE/CDC   Associati agli account individuali degli appartenenti  al gruppo 
Categoria gruppo Denominazione account : 

……….@ipsiacernusco.edu.it   

note 

Classi  (studenti) 1macernusco@ 
2iamimelzo@ 
3oecernusco 
4itismelzo@ 
4pamelzo@ 
5tsacernusco@ 
5mbmelzo@ 
…………………. 
…………………. 

- numero classe:  “1”, “3”… 
+ 
- sigla corso (minuscolo) :  
ma (o: mb, mc…) 
iami 
tsa (o: tsb, …) 
pa  (o: pb,  …) 
oe 
itis 
+ 
Cernusco (o : melzo) 
 

Tutto minuscolo, tutto attaccato, come 
negli esempi 

Consigli di classe (docenti) cdc1macernusco@ 
cdc2iamimelzo@ 
cdc3oecernusco@ 
cdc4itismelzo@ 
cdc4pamelzo@ 
cdc5tsacernusco@ 
cdc5mbmelzo@ 
…………………………………. 

v. denominazione sopra, 
preceduta da : “cdc” 
 
Tutto minuscolo, tutto attaccato, come 
negli esempi 
 

 
 
 



 
 

ACCOUNT  DIPARTIMENTI  - NB: PRESENTI, MA NON ANCORA ASSOCIATI AI DOCENTI NUOVI 20.21 ! 
                                                    Prossima attivazione  

INDIRIZZI/CORSI Denominazione account : 
……….@ipsiacernusco.edu.it   

note 

Docenti Materie 
Area generale 
 

areagenerale@ Account ulteriormente specificati per 
materie/assi  -v. sotto 

Docenti Materie 
Area indirizzo 
MANUTENZIONE 
 

manutenzione@ Account ulteriormente specificati per 
area meccanica ed elettronica   -v. sotto 

Docenti Materie 
Area indirizzo 
PROD.TESSILE 

tessile@ Account NON ulteriormente specificati 
per materie 

Docenti Materie 
Area indirizzo 
PROD.CHIMICHE/GARI 

chimica@ Account  NON ulteriormente specificati 
per materie 
Comprende i docenti scienze integrate 

 
Sostegno 
 

docentisostegno@  

MATERIA Denominazione account : 
……….@ipsiacernusco.edu.it   

note 

Docenti italiano/ materie 
umanistiche 

docentiitaliano@ Include anche docenti :diritto, filosofia, 
IRC 

Docenti matematica docentimatematica@  

Docenti inglese docentiinglese@  

Docenti sc. motorie docentiginnastica@  

Docenti meccanica  
- teor. e  lab. 

docenti meccanica@  

Docenti elettronica  
- teor. e  lab 

docenti elettronica@ Include anche docenti informatica 
teor. e  lab 

  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ACCOUNT ORGANIZZATIVI 
 
 

ACCOUNT ORGANIZZATIVI (principali) 
Non associati ad account individuali 

Funzione Denominazione account : 

……….@ipsiacernusco.edu.it   

note 

Covid  
 

covid.cernusco@ 
covid.melzo@ 

 

Orientamento orientamento@ 
 

 

Invio Pei pei@ 
 

 

Invio Pdp  
 

pdp@  

Alternanza (Pcto) 
Ufficio risorse formative  
 

alternanzapcto@    

Archivio didattica/drive 
 

didattica@  

Servizi amministrativi 

(didattica) ai docenti 

segreteriastudenti@  

Servizi amm. al personale 

interno 

ufficiopersonale@  

Contabilità e contratti 
 

finanziaria@  

comunicazioni  di utenti 

 

utenti@ Destinataria di mail da esterni utenti 

comunicazioni di esterni 
non utenti 

istituto@  

Comunicazioni interne tra 
uffici amm. 

uffici@  

 

In part., negli adempimenti di quanto richiesto pregasi di prendere atto della diversa funzionalità 

dei seguenti account Istituzionali  
 

- UFFICI/SEGRETERIA                 segreteriastudenti@ipsiacernusco.edu.it 
Confluiscono in generale documenti che hanno una portata ufficiale anche esterna, ivi compresi possibili accessi agli atti. Ad es. 

:verbali cdc e allegati, certificazioni, tabelloni…. Sono gestiti dagli Uffici amministrativi/didattici; non sono visibili ai docenti.  
 

- ARCHIVIO IPSIA DIDATTICO  didattica@ipsiacernusco.edu.it 
Confluiscono in generale documenti che hanno una funzione prevalentemente organizzativa e didattica interna, facilitando 

coordinamento, continuità, efficacia didattica. Ad es. : schede personali pluriennali studente, uda, verbali dipartimenti, prove 

comuni.    Sono gestiti da una funzione docente (in questo momento il prof. Limonta); dal Drive sono visibili ai docenti .   
 

- ARCHIVIO IPSIA ASL/PCTO      alternanzapcto@ipsiacernusco.edu.it 
Confluiscono salvo specifiche eccezioni, tutti i documenti relativi alla gestione dell’Alternanza.  

Ad es. : schede personali pluriennali studente ASL, sintesi ASL classe….  

Sono gestiti da una funzione docente (in questo momento i prof. Limonta/Ottaviano); dal Drive sono visibili ai docenti .     

 
 

 

 
 



CONTATTI ORGANIGRAMMA 
 
Preside:  Nicola  Ferrara 
dirigentescolastico@ipsiacernusco.edu.it  
  
Vicepreside Cernusco:  Giuseppe Capolupo 
giuseppe.capolupo@ipsiacernusco.edu.it    
 
Vicepreside Melzo:  Mariarosa Pelizzoli 
mariarosa.pelizzoli@ipsiacernusco.edu.it           
  
DSGA:  Marcello Stallone 
dsga@ipsiacernusco.edu.it  
 
Referente Bisogni Educativi Speciali: Vincenzo Tarantino 
vincenzo.tarantino@ipsiacernusco.edu.it  
 
Animatore Digitale & Comunicazione : Francesco Marincola /Roberto Limonta 
francesco.marincola@ipsiacernusco.edu.it  
r.limonta@ipsiacernusco.edu.it  
  
Referente Cyberbullismo: Gaetano Ottaviano 
gaetano.ottaviano@ipsiacernusco.edu.it  
  
Coordinatore progetti&tutoraggio studenti Melzo:  Laura Montalbetti 
laura.montalbetti@istruzione.it@ipsiacernusco.edu.it  
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