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Organizzazione : Orario uffici e mansioni org. potenziato

  

Circ.  n. 29bis

 

Cernusco  S/N,  14 febbraio 2023

A TUTTO IL PERSONALE

CERNUSCO-MELZO

 

Oggetto: Orario uffici

 

Ad integrazione della precedente circolare n. 29 si ufficializzano gli orari degli Uffici 

 

VICEPRESIDENZA 

lunedì-venerdì, 8.00-14/15.00 (uscita classi)

-   Cernusco : Prof. Giuseppe Capolupo ; coll. aggiunto : prof. Gaetano Ottaviano *

-   Melzo :       Prof.ssa Mariarosa Pelizzoli ; coll. aggiunto : prof. Michele Bocale *

 

* in caso di assenza, anche temporanea, del titolare dell’Ufficio; in collaborazione con il DS. 

 

UFFICIO RISORSE FORMATIVE

lunedì-venerdì, 8.00-12.30  (ricezione studenti dalle ore 10.00)

Prof.ri Gaetano Ottaviano e Roberto Limonta

 

UFFICIO TECNICO 
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lunedì-venerdì,    8.55-13.05  

Prof.  Sergio Marra

 

I docenti preposti gli uffici di cui sopra ne assicurano l’apertura e la funzionalità secondo le
disposizioni specificamente ricevute dal DS.

L’adempimento delle mansioni necessarie ad assicurare la funzionalità degli Uffici di cui sopra
comprende tutte le attività a ciò finalizzate, svolte all’interno/all’esterno dell’Istituto, e anche al
di fuori dell’orario delle lezioni. 

 

MANSIONI ORGANIZZATIVE ORGANICO POTENZIATO 

L’adempimento delle funzioni dei docenti con ore di organico potenziato non direttamente
connesse alla presenza in classe/in istituto (v. ad es. : Animatore Digitale, Coordinamento corsi
ITAL2, supporto a PNRR…), avviene in Istituto o a distanza, quando tale ultima modalità ne
garantisca la piena funzionalità, ed il raggiungimento degli obiettivi, secondo le disposizioni
ricevute dal DS, avuto riguardo alla situazione specifica. 

 

Quadro organizzazione didattica ed organico potenziato: https://old.ipsiacernusco.edu.it/node/6 
[1] 

 

UFFICI AMMINISTRATIVI

lunedì-venerdì, 8.00-15.12 

ricezione utenti e personale scolastico negli Uffici : 11.00-12.30
ricezione richieste telefoniche : 12.30-13.30

 

Si prega il personale interno di attenersi agli orari di ricevimento, ondo consentire la necessaria funzionalità degli uffici.

 

 

            Il Dirigente Scolastico

                                                                       Nicola Ferrara

  Firma autografa sostituita a mezzo stampa 

                                                                                                                      ai sensi dell’art. 3, c. 2, D. Lgs. n. 39/1993
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Anno Scolastico: 2022/23
Riferimento ufficiale: circ. 29bis
amministrazione trasparente: Circolari [2]
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