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Richiesta permessi e ferie docenti.

  

Circ.  n. 12bis

 

Cernusco  S/N,  27 novembre 2021

                                         A TUTTO IL PERSONALE

                                                                                   CERNUSCO-MELZO

 

Oggetto: Richiesta permessi e ferie docenti.

 

Si fa seguito al disposto della circ. 12 per integrarne il contenuto come qui si seguito.

 

Avendo constatato come -per il personale docente- lo specifico applicativo Axios si Segreteria
digitale funzioni ancora limitatamente, tale personale gestirà le richieste secondo le regole
previgenti, fino a diversa disposizione, vale  a dire: 

 

Le domande di ferie/permessi docenti sono presentate 

CON IL PREAVVISO RICHIESTO  (v. sotto) 
VIA MAIL (forma libera, specificando : n. giorni ore, periodo richiesto, istituto contrattuale di riferimento,
motivazione specifica nel caso di permessi giornalieri) a : 

ufficiopersonale@ipsiacernusco.edu.it [1] 

(i docenti Melzo mettono p.c. anche: mariarosa.pelizzoli@ipsiacernusco.edu.it [2]  )

Inoltre, nei casi di :

richiesta di due o più giorni di permesso/ferie 
impossibilità di rispettare il preavviso 

occorre mettere la mail in conoscenza anche a: dirigentescolastico@ipsiacernusco.edu.it [3],   (nel caso dell’urgenza
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specificando i motivi dell’urgenza della richiesta).

 

 

NB: L’utilizzo di detta procedura viene utilizzata dai docenti anche se constatassero il
funzionamento dell’applicativo Axios.

 

Il personale ATA invece continuerà a gestire le richieste l’applicativo Axios di Segreteria
digitale.

 

PREAVVISO

permessi personali/ferie : 3 giorni (14 giorni per “ponti” )
permessi orari : 1 giorno 

 

Su questo importante argomento, si richiama integralmente per il resto il contenuto della
circ. 12 a cui si rimanda il personale scolastico, constatandone talvolta una non
adeguata conoscenza/applicazione.

 

                                                                                              Il Dirigente Scolastico

                                                                                   Nicola Ferrara

  Firma autografa sostituita a mezzo stampa 

                                                                                                                      ai sensi dell’art. 3, c. 2, D. Lgs. n. 39/1993

 

 

Anno Scolastico: 2021/22
Riferimento ufficiale: circ. 12bis
amministrazione trasparente: Circolari [4]
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