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I funzionari incaricati devono vigilare sull’osservanza del divieto di fumare e procedere all’accertamento e alla 

contestazione di eventuali infrazioni in tutti i locali e pertinenze dell’Istituto, nonché recarsi tempestivamente in 

particolari punti dell’edificio ove sia segnalata una violazione. 

In caso di trasgressione al divieto: 

 accertano le infrazioni, contestando immediatamente al trasgressore la violazione; 

 provvedono alla redazione del verbale di accertamento, in triplice copia, mediante la modulistica fornita 

dall’amministrazione, previa identificazione del trasgressore  

 comminano l’ammenda. Il verbale di contestazione deve contenere, oltre agli estremi del trasgressore, della 

violazione compiuta e delle modalità con le quali può farsi luogo a pagamento in misura ridotta, l'indicazione 

dell'autorità' cui far pervenire scritti difensivi; 

 consegnano al trasgressore, se identificato e maggiorenne, la copia di sua pertinenza, unitamente ad un 

bollettino di versamento e consegnano la seconda e terza copia all’ufficio di segreteria. Se il trasgressore non 

è identificato o minorenne, consegnano agli uffici amministrativi tutte le copie. 

 

Gli Uffici amministrativi, in caso di impossibilità di contestazione immediata (mancata firma del verbale da parte del 

trasgressore o di trasgressore minorenne) provvedono alla notifica del verbale, a mezzo posta con raccomandata 

R.R., entro 90 giorni dalla constatazione. 

 

In tutti i casi, trascorso il termine di 60 giorni dalla contestazione o dal ricevimento della notifica, senza che sia 

avvenuto il pagamento, presentano rapporto al Prefetto territorialmente competente, con la prova delle eseguite 

contestazioni o notificazioni, per i successivi adempimenti. 
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